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嘉義市私立興華高級中學 112學年度「高職優質化輔助方案」計畫 

【資處科 文書處理 WORD增能研習講座】實施計畫  

一、 研習日期：113 年 3 月 8 日（五）13:20-15:10 及 15 日（五）13:20-14:10， 

計 3 小時。 

二、研習地點：5 樓電腦教室。 

三、研習講師：楊賀鈞 老師 

四、參加對象：資處科老師 1 位、資二 1 班學生 4 位、資三 1 班學生 4 位，合計 9 位。 

五、辦理時間、研習主題內容、地點如下： 

 

時   間 研習主題內容 主講人 地點 

10:10-12:10 
文書處理增能技藝 

增能研習 
楊賀鈞老師 5 樓電腦教室 

六、目的 

瞭解資料處理科文書處理增能製作之技能及指導策略，透過講師講

解，有助本科師生針對技藝競賽 WORD 增能職種之準備方向與技巧，協

助學生能透過本研習充實自身技能，並從中習得 WORD 增能製作之方法

與技巧，最後有效應用於技藝競賽 WORD 增能職種之比賽。 

七、經費 

項次 經費項目 單價(元) 數量 總價(元) 

1 講座鐘點費 2000 3 小時 6000 

2 補充保費(2.11%) 42.25 3 小時 127 

3 國內旅費 245 高雄嘉義來回 490 

合計 6617 
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領       據 

茲向  私立興華高中領取 112學年度「高職優質化輔助方案」

計畫【文書處理增能研習講座】 
▓講座鐘點費：  6,000  元整 

（時間：起   13:20  ～ 迄  15:10 、共 2╴場 3 小時） 

□出席費：╴╴╴╴元整。 

□審查費：╴╴╴╴╴╴╴╴╴元整。 

□撰稿費：每千字╴╴元，共╴╴字，合計╴╴ 元。 

■國內旅費：490 元整。(起_高雄__→迄__嘉義台鐵自強號來回) 

▓補充保費(2.11%)：   127 元     

總計     陸仟陸佰壹拾柒元    整。 

此  致 
嘉義市私立興華高級中學 

    具領人 姓名：_______________（簽章） 

            服務單位：__________________________________ 

            身分證字號：________________電話：____________ 

            住址：______________________________________ 

             （為便利辦理年度所得扣繳，請詳填戶籍地之村、里、鄰等正確資料） 

 

□已納入年度所得（需出納核章） 

匯入帳戶銀行(或郵局)帳號： 

 

(提供合作金庫銀行免扣手續費 30 元) 

E-mail：(入帳通知) 

匯入帳戶銀行(或郵局)名稱： 匯入帳戶銀行分行： 

金     額      合     計（小寫） $ 6617   元整 

本  頁  計  新  台  幣     萬    壹  仟  陸  佰  參  拾  肆  元 整 

中華民國     113   年  3 月  15  日 
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嘉義市私立興華高級中學 112學年度「高職優質化輔助方案」計畫 

【WORD增能研習講座】活動照片 

  

 
 

  

 


